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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

Data la care se aplica
Componenta revizuitd | Modalitatea reviziei prevederile editiei sau reviziei

Nr. | Editia/Revizia

crt. |in cadrul editiei ditici
1 2 3 4
2.1 Egi}il:iz 0 Elaborarea initiala Procedura completa

Actualizare conform Lege
198/2023

Metodologie acordare
burse cf. Ordin 6238/2023

2.2 |Editia2,Rev. 0 Procedura completa

Actualizare conform
ORDIN nr. 5.518 din 11
iulie 2024 privind » 2 D2
2.3  |Editia 2, Rev. 1|aprobarea Metodologiei- |Procedura completa I 0. o3 2
cadrude acordare a
burselor

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU,
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Nr. | Scopul | Ex. : : :
e Rl Compartiment Functia Nume §i prenume
1 CP Director o i
Aplicare | 2 | Contabilitate | Diriginti, Gt listeside dalsizaes
; v . atasatd
secretariat invatétori
2 | Informare 2 Parinti, elevi - -
Evidenta 1 CSCIM Secretar Carmen Sania
CSCIM
4 | Arhivare 1 Secretariat Secretar Carmen Sania
4.SCOPUL

Scopul prezentei proceduri este de:

a stabili metodologia si responsabilititile privind acordarea si plata burselor elevilor;

a da asigurari cu privire la existenta documentafiei adecvate derularii activitatii;

de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

de a sprijini auditul §i/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare §i/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei.
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S.DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul $colii Gimnaziale Speciale “Sf. Mina”, pentru acordarea si
plata burselor elevilor eligibili pentru acordarea acestora.

6.DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1.
0.2

6.3.

6.4.

Legea invatdméntului preuniversitar nr. 198/2023

ORDIN nr. 5.726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare §i functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar

ORDIN nr. 5.518 din 11 iulie 2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
acordare a burselor

OSGG nr. 600/ 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al
entitatilor publice

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

Nr.
crt.

Termenul | Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. Familie 1) Prin ,,familie” se intelege sotul si sotia cu copiii lor necisatoriti, aflati

in intretinere, cu vérsta de pina la 18 ani sau de pani la 26 de ani pentru
cei care urmeazi o forma de invatdmant - cursuri de zi, organizati potrivit
legii, cu domiciliul ori resedinfa comuna inscrisa in actele de identitate si
care locuiesc impreuna

(2) Se asimileazi termenului ,,familie barbatul si femeia necisitoriti, cu
copiii lor nec#sdtoriti gi/sau ai fiecdruia dintre ei, avind varsta de pani la
18 ani sau de péni la 26 de ani dacd urmeaza o formi de invatimant -
cursuri de zi, organizati potrivit legii, care locuiesc impreuns, daca
aceasta situatie se confirma la verificarea in teren.

(3) Sintagma ,,familie monoparentala“ desemneazi familia formati din
persoana singurd si copilul/copiii aflat/aflati in intretinere, in vArsti de
pand la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei care urmeazi o forma
de invéfamant - cursuri de zi, organizata potrivit legii, si care locuiesc si
gospoddresc impreuna.

Abrevierea

Termenul abreviat

CA

Consiliul de Administratie

CEAC

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

CSCIM

Comisia pentru monitorizarea, coordonarea §i indrumarea metodologicd a
dezvoltdrii sistemului de control intern/ managerial

ISJ

Inspectorat scolar judetean
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII

8.1. Generalitati

Acordarea burselor reprezinti o forma de sprijin al elevilor din medii dezavantajate socioeconomic,
in vederea participarii la educatie a acestora §i a prevenirii abandonului gcolar.

Bursa pentru mamele minore reprezinta o forma de sprijin a mamelor minore in vederea sustinerii
participarii la educatie, a prevenirii abandonului i a nereusitei gcolare.

8.2. Tipuri de burse

(1) Elevii de la cursurile cu frecventd de zi din invagamantul preuniversitar de stat obligatoriu, nivel
gimnazial, beneficiazi, dupi caz, de urmatoarele tipuri de burse:

a) bursi sociala;

b) bursa pentru mamele minore

8.3.Perioada de acordare a burselor si cuantumul burselor
(1) Bursele pentru elevii din invatdmantul preuniversitar de stat se asigurd din bugetul Ministerului
Educatiei
(2) Pentru anul scolar 2026-2027, cuantumul minim al burselor este:
a) pentru bursa sociala - 300 lei/luna;
b) Burse pentru mame minore-700 lei/luna
Valoarea burselor poate fi suplimentatd de citre consiliile de administratie ale unitdtilor de
invatamant in functie de:
a) sumele alocate de autoritatile administratiei publice locale;
b) alte venituri obginute potrivit legii.

8.4 Acordarea burselor
8.4.1. Acordarea burselor sociale

8.4.1. Bursa sociali reprezinti o forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajate socio-economic
sau din grupuri vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, In vederea susfinerii participarii la
activitatile didactice si a prevenirii abandonului scolar.

Bursa sociali se acordi la cerere, in functie de situatia medicald a elevului.

Elevii care beneficiazi de bursi sociala au dreptul la pastrarea confidentialitatii asupra identititii,
datelor cu caracter personal §i informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care se afla.

8.4.2.Bursa sociala se acordd elevilor care au deficiente/afectari functionale produse de boli,
tulburdri sau afecfiuni ale structurilor si functiilor organismului, incadrate conform criteriilor
din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului sénatatii i al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si
persoanelor varstnice nr. 1.306/1.883/2016 pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare
a copiilor cu dizabilitafi in grad de handicap si a modalititilor de aplicare a acestora, cu modificarile
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si. completdrile ulterioare, i structurate tipologic conform aceluiasi ordin, far4 a se lua in considerare
nivelul venitului mediu pe membru de familie.

8.4.3. Documente necesare pentru obtinerea bursei sociale

Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori depun la Comisia de
management al burselor din unitatea de invifimant o cerere insotita de acte care dovedesc dreptul

de acordare a bursei sociale, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar.

Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de incadrare in

grad de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip A5), cu luarea in evidenti de
catre medicul de la cabinetul scolar.

Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.

8.4.4. Acordarea burselor pentru mamele minore

(1) Bursa pentru mamele minore reprezinti o forma de sprijin a mamelor minore in vederea
susfinerii participarii la educatie, a prevenirii abandonului si a nereusitei scolare

(2) Bursa se acordi elevelor din invatimantul preuniversitar de stat, reintegrate intr-o unitate de
invatdmant, care frecventeazi cursurile de zi si au copil/copii propriw/proprii in intretinere.

(3) Termenul , reintegrare* se referi la reluarea cursurilor de catre elevi dupa nastere, cu conditia
mentinerii statutului de minor.

(4) In vederea acordarii bursei pentru mamele minore, parintii/reprezentantii legali depun la unitatea
de invatdmant urmitoarele documente:

a) cerere a parintelui/reprezentantului legal;

b) certificat de nagtere pentru copilul/copiii aflat/aflati in intretinerea mamei minore.
(5) Bursa pentru mame minore se acorda in perioada cursurilor scolare

(6) Bursierele care acumuleazi 60 sau mai multe absente nemotivate intr-o luna nu primesc bursa
pentru luna respectiva.

(7) Decizia de retragere a bursei pentru mamele minore in situatiile previzute anterior se aplicd de
catre director, la propunerea Comisiei de management al burselor.

8.5. Mod de lucru

(1) La nivelul unitiii de invifdmént preuniversitar se constituie Comisia de management al
burselor, care verifica i analizeazi documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari.
(2) Componenta Comisiei de management al burselor este urmatoarea:

a) presedinte - director;

b) membri — 3 profesori, asistent social,medic
(3) Lista elevilor beneficiari se actualizeazi ori de céte ori este nevoie, se aprobi in consiliul de

administrafie al unitatii de invé{amant, se semneaz de citre director §i se transmite la inspectoratul
scolar judetean (ISJ).
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(4) Profesorii informeaz3 toti parintii cu privire la criteriile, conditiile §i metodologia de acordare a
burselor, cu minimum 15 zile lucritoare inainte de data-limitd pentru depunerea cererilor si a
documentelor justificative.

(5) Pe langa profesori, in unitatile de invatamant in care i§i desfagoara activitatea mediatori scolari,
acestia sunt implicati in informarea si sustinerea familiilor pentru accesarea burselor si a altor forme
de sprijin financiar de care pot beneficia elevii prin unitatile de invitamant.

(6) Calendarul si conditiile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier i pe pagina web a unitatii
de invatamant.

(7) Documentele necesare pentru acordarea burselor se pot depune online sau fizic la secretariatul
unititii de invatdmant preuniversitar, ulterior aceste documente fiind transmise cétre comisia de
management a burselor

(8) Comisia de management al burselor, verifici §i analizeazi documentele depuse si stabileste
lista elevilor beneficiari.

(9) Dupa expirarea termenului de depunere, parintii/ reprezentantii legali pot completa sau corecta
dosarele incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de management al burselor, in termen de
maximum 5 zile lucratoare de la solicitare.

(10) Comisia de management al burselor, stabileste lista elevilor beneficiari.

(11) Prima lista de beneficiari din anul scolar in curs, pe tipuri de burse, este transmisd de unitatea
de invatamant la ISJ pand la data de 20 octombrie a anului scolar in curs.

(12) Ulterior, scoala transmite lunar, pAna la data de 20 a lunii, la [SJ sumele estimate pentru plata
burselor aferente lunii respective, precum si numarul de beneficiari pe categorii de burse.

(13) La estimarea deschiderilor de credite lunare, unititile de invitimant preuniversitar iau in
considerare si eventualele sume disponibile/restante, dupa caz, existente la acel moment.

(14) Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile si nu sunt luate in considerare la

calculul venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru obtinerea venitului minim
garantat, precum si pentru alte beneficii sociale.

(15) Bursele se plétesc lunar, de cétre unitdtile de invatamant, la data de 20 a fiecirei luni, pentru
luna precedentd, daca data de 20 cade intr-o zi de repaus saptimanal, zi de sirbitoare legali sau zi
liberd, plata burselor se efectueaza in ziua lucritoare anterioara acesteia.

(16) Ordonatorii de credite ai unititilor de invatdmant raspund de plata la termen a burselor.
9. RESPONSABILITATI

9.1. Directorul Scolii Gimnaziale Speciale “Sf. Mina”
- Numeste prin decizie Comisia de management a burselor.
- Réspunde de plata la termen a burselor

9.2, invﬁtitorii/ Profesorii

- Indrumi elevii/ parintii in completarea cererilor pentru acordarea bursei si
completarea dosarelor pentru burse.
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- Profesorul psihopedagog informeazi toti parintii cu privire la metodologia de
acordare a burselor.

9.3.  Secretariatul Scolii Gimnaziale Speciale “Sf. Mina”
- Verific# prezenta tuturor documentelor doveditoare solicitate pentru acordarea burselor
- Inregistreazi cererile si Impreuna cu toate documentele necesare, le predau comisiei de
management a burselor in vederea verificarii
- Afiseazi criteriile de acordare a burselor si lista cu elevii beneficiari.

9.4. Comisia de management a burselor (prin membrii desemnati)

- Verifici documentele depuse de citre elevii care solicitd burse, stabilind eligibilitatea
acestora

= fntocmeste lista elevilor beneficiari de burse.
- Intocmeste statele de platd, pe baza situatiei absentelor.

9.5. Compartimentul Contabilitate
- Verifica statele de burse in vederea efectuirii platilor..

10. INREGISTRARI

10.1. Lista elevilor beneficiari ai burselor

11. ANEXE-
12. CUPRINS
Numirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
procedurii

operationale

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei/
reviziei

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor
3 Lista de difuzare
4 Scopul
5 Domeniul de aplicare
6 Documente de referintd
7 Definitii si abrevieri
8 Descrierea activitatii
9 Responsabilititi
10 Inregistrari
11 Anexe si formulare
12 Cuprins




